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1. Общие положения.

, 1.1. Полох(ение о порядке обработки персонЕrльньIх данных (лалее - Положение)

разработано в соответствии со статьями: Констиryшии РФ, Трщо"_о.о кодекса РФ, Кодекса РФ об
административньD( правонарушениях, фажданского кодекса РФ, Уголовного кодекса РФ, "Основы
законолатеJIьства Российской,Федерации об oxpсlнe здоровья граждан" (NЬ 5487-1 о,r 22.07.t993 п),
Приказа Минздрава "Об утверждении форм первичной медицинской документации учреждений
здравоохранения||, Приказа Минздрава "Об утверждении учетной и отчетной медицинской

документацццl'о Федерtшьного закоЕа от27 июля 2006 r N 149-ФЗ "Об информации,
информационньtх техцологиях и о защите информации", Федерального закона от27 июJuI2006 п
N 152_ФЗ "О персонtulьных данных"о ФедеральноI,о закона от 2 сентября 2006 п, N 59-ФЗ "О
порядке рассмотрения обращений граждан Россшйской ФедерацIIи", Постановлений
Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 п ]ф 687 <Об утверждении Полоrкения
об особенностях обработки персональньж данных, осуществляемой без rrсrrользованиrl средств
автоI\{атизациD). от 1 ноября 20|2 г. N 1119 "Об утверждении требований к защите певсональных

данньж при их обработке в информационных система.х персональных данЕьж", от 17 июля 1995 г.

N 713 кОб утверждонии Правил регистрации и снятия Iраждан Российской Фелецач"*.:

регистрациоЕного учета по месту пребывания и по месту жительства в предепах Россиliской
Федерации и fiеречня лиц, oTBeTcTBeHHbIx за прием и передачу в органы регистрационного учета
документов для регистрации и снятия с регцстрационного учета граждан Российской Федерации
по месту пребывания Il по месту жительства в пределах Российской Федерации).

1.2. В настоящеNI положении в соответствии с Федеральным законом от27 июJuI2006 п, N
1 52_ФЗ "О персональных данньIх" используются следующие основные,понятия:

1) персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаJIся к прямо или косвенно
определенному ипи определяемому физическому лицу (субъекry персональньж данньтх);

2) оператор - государственный орган, муниципt}льный орган, юридическое или физическое
лицо, самостоятольно или совместно с другими лицами организующие II (ипи) осуществJuIющие
обработку персонапьньгх данньж, а также опредеJIяющие цели обработки персонапьных данных,
состав персонаJIьных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
персональными данными;

3) обработка персопальных данных - любое действие (операция) или совокупность действий
(операций), совершаемьIх с использованиеIчI средств автоматизации или без использованиrI таких
средств с персональными данными, вкпючая сбор, зопись; системаIизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использоваIIие, передачу фаспространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожеЕие персон.}льных

данных;
4) автоматизированная обработка персональных данньж - обработка персонЕIльньж данных

с помощью средств вьпIислительной техники;
5) распространение персональньж данных - действия, направленные на раскрытие

персон.rльньrх данных неопределенному круry лиц;
6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие

персональньIх данных определенному лицу или определенному круry лиц;
7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных

данных (за исключением сJIучаев, если обработка необходима дJш уточнения персональных

данных);
8) уничтожение персональных данньж - действия, в результате которьж становится

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персонt}льньIх данных и (или) в результато которых уничтожаются материаJIьные носители
персонtlльных данных;

9) обезличивание персональньш данных - действия, в результате которых стаIIовится
невозможньтм без использования дополнительной информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекry персональных данньж;

10) информационная система персональньж данных (ИСII!н) - совокупность

Положение о порядке обработки и защите персоIIЕIльных данных (ПЩн)
ООО <Санаторий профилакторий кЛесной>

Стр.2из |2



содержащихся в базах данньж персональЕцх д?ццьц и обеспечивающих их обработку,
информационных технологий и технических средств;

11) трансграничная передача персональньш данных - передача персон€lJIьных дtlнньж на
территорию иностранного государства органу власти иностранного юсударства, иностранному
физическому лицу или иностранЕому юридическому лицу.

2. Щели обработки и перечепь персональных данных.
2.1. В цеJIях оквания юстиничных усJryг в соответствии с Постановлением правительства

от 17 июJIя 1995 п N 713 <Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан РЪссийокой
Федерации с.регистрационного учета по месту пребывания и по месту житепьства в пределil(
РОссийской Федерации и перечЕrI лиц, ответственных за прием и передачу в органы
Регистрационною учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета грrDкдшI
Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в предепах Российсrсой
Федерации>:

1) фамили я, имя, отчество;
2) гражданство;
3) дата рождения;
4) место рождениJI;
5) пол;

б) вид, серию, номер докумеЕтq удостоверяющего личность, наименование оргаIIа, выдавшего
его, дату вьцачи;

7) адрес места жительства.
2.2.В цеJuIх оказilIия медицинских усJIуц установления медицинского диагноза при этом

обработка персональньж данных осуществJIяется лицап{и, профессиональЕо занимающимися
МедицинскоЙ деятельностью и обязанными в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ
Федерации сохранять врачебную тайну.

1) фамипи я) имя, отчество;
2) вrдд, серию, номер доку.мента, удостоверяющего личность, наименование оргillа, вьцавшего

его, дату вьцачи.
3) ацрес места жительства (алрес постоянной регистраuии, адрес временной регистрации,

адрес факгического места жительства);
4) пол;
5) национальность и pacoBall принадпежность
б) реквизиты поJIиса ОМС;
7) СНИЛС;
8) Отношение человека к наркотическим, алкогольным, психотропным веществап,I;
9) Информация о родственЕьD( связях и семейном попожении;
10) Оценивaющ€ш характеристика личности1'
11),Щанные о психическом и физическом состояниии его сексуаJIьной ориеЕтации;
12) даннь:е о состояния здоровья и лечебном процессе, диагIIозы, результЕlты обследования и

лечония, умозtжJIючение врачейо в медико-профипактических цеJIях, в цеJIях установления
медицинского диагноза и окzLзания медицинских усJryг;

13) номер контактноrо телефонаили сведения о других способах связи.
2.3.В цеJuIх организации учета работников Организации дJIя обеспечения соблюдения

законов и иньIх нормативIIо-правовьIх актов, учетарезультатов исполненияйми должностных
обязанностей, содействия сJryжащему в трудоустройстве, обучении, продвижении по с.rryжбе,
пользования рtr}пичного вида льгопшdи в соответствии с Труловыпл кодексом Российской
Федерации, Налоговыпл кодексом Российской Федерации, федеральными законtlп{и, в частности:
<Об индивидуttпьном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсиопного
страховаIIия)о ((О персоЕчlльных данньIх>, а также Уставом и нормативными актами Организации.

1) фамилия, имя, отчество;
2) вид, серию, номер дощумента, удостоверяющего личность, наименование оргаIIа, вьцавшею

9го, дату вьцачи;
3) дата рождениrI;



4) адрес места жительства (адрес постоянной регистрачии, адрес временной регистрации,
, адрес фактическоп) местажительства)
, 5) Horvrep контактIIого телефонаилисведения о других способах связи;

6) реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионЕого страхованиrI;
| 7) идентификационныйномерналогоплательщика;

8) реквизиты страховою медицинского пописа обязателыIого медицинского страховани4;

9) сепrейIлое положение и составе семьи;
. 10) сведения о трудовоI"I деятельности;

11) сведенпя о воинском учоте и роквизиты докумонтов воинского учета;
, 12) сведения об образовании, в том числе о после вузовском профессиональном образовашlи

(наименованио и юд окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты
документа об образоваFlии) квалифиtсация, специаJIьность по документу об образовании);

13) сведения об ученой степени;
14) медицинское заключеЕие по установленной форме об отсутствии у гражДапина

заболевания, препятствующего поступлению на рабоry или исполнению доляffiостнЬIх
обязанностей;

15) фотография;
1б) сведеtlия о занимаемой должности, в том числе: дата, назнаtIения на допжностЬ, ДаТа,

IIеревода, перемещениJI на иную допжность, наименование замещаемых должЕостей с.указанием

сlруктурных подрzlзделений, размера должностного оклада, розуJIьтатов t[ттестации, а такЖе

сведения о прежнем месте работы;
17) информация, содержащаясяв трудовом договоре, дополнительных согJIашениях к нему;

18) сведения о профессиональной переподготовке,и (или) повьfшенIIи квалификацИи;

19) информация о ежегодных оплачиваемьIх отгryсках, учебньж отIryсках и отпусках без

сохран9ния денежного содержания;
20) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
21) номер расчетного счета;
22) номер банковской карты;
23) иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных

пунктом 2,2 настоящего ПоложениrI.
2.4. Перечень персональных данных обрабатываемьж в Организации утверждается

руководителем (Приложение 1).

3. Способы обработки персональных данных.
3.1. Автоплатизированная обработка.
3.2. Не автоматизирования обработка.
3.3. СметпаннаrI обработка

4. Принципы обработки персональных данньж.
4.1. Обработка персонЕuIьных данньIх должна осуществляться Еа законноЙ и сrrраведливоЙ

основе.
4.2. Обработка персонаJIьных данных должна ограничиваться достижением конкретных,

заранее опроделенных и законных целей. Не допускается обработка персонt}льньтх данных,
несовместимаJI с целями сбора персонЕrльньж даЕных.

4.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персонаJIьные данные, обработка
которых осуществляется в целях, несовместимьж между собой.

4.4. Обработке подлежат только персонЕrльные данные, которые отвечttют целям их
обработки

4.5. Содержание и объем обрабатываемьrх персонЕIльных данньж должны соответствовать
змвленным цеJIям обработки. Обрабатываемые персонzlJIьные данные не должны быть
избыточныпци по отношению к заявленным цеJuIм их обработки.

4.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персонапьных

данньIх, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цепrIм
обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо
обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточньIх данньж.
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4.7. П.Щн Субъектов могут быть поrryчены, проходить дшльнейшую обработку и
передаваться на хранение как на бумажных носитеJIях, так и в электронном виде.

4.8. ПДн, зафиксированные на бумажных носитеJIях хранятся в зчlпираемьIх шкафах, либо в
запираемьж помещениlIх с ограниченным правом доступа.

4.9. ПЩн фбъектов, обрабатываемые с испопьзоваIIием средств автомtхтцзации в рtlзпых
цеJIях, хранятся в раj}ных папках (вкладках).

4.10. Не допускается хранени9 и размещение документов, содержащих П,Щн, в открытьтх
эпектронных катапогах (файлообменниках) в ИСП,Щн.

4.11. Хранение персональньIх данньж должно осуществJuIться в форме, позволяющей
определить субъекта персональньIх данньIх, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персональньIх данных, если срок хранения персонЕlльЕьIх дzlнЕьIх не установпен федеральным
закоЕом, договором, стороной которого, выгодо-приобретатепем иди поручителем по которому
явJuIется субъекг персональньIх дfiIньIх. Обрабатываемые персонапьные данЕые подлежат
уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты
необходимости в достижении этих цепей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5. Условия обработки персональных данных
5.1. Обработка персонzrльных данньtх доrryскается в следующих сJIучаях:

1) обработка персональньж данньIх осуществJIяется с согласия субъекта персональных данIIьIх
на обработку его персонаJIьных данньIх;

2) обработка персоЕttльньIх данньгх необходима для исполнения договора, стороной которого
либо выюдоприобретателем или поручителем по которому явJIяется субъекг персонttпьных
данньIх, в том числе в сJryчае реализации оператором своего права на уступку прав (требований)
по такому договору, а также дIя зttкJIючения договора по инициативе субъекта персонаJIьньD(
данньD( или договора, по которому субъект порсональных данньтх булет явJIяться
выгодоприобретателем или поручителем;

3) обработка персональньIх данньIх необходимадIя защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важньIх интересов субъекта персональньж данЕых, если получение согласия субъекга
персонЕtльньIх данных невозможно;

4) обработка персональньIх данньж необходима для осуществления прав и законньIх интересов
оператора или третьих лиц либо для достижения общественЕо значимьтх целей при условии, что
при этом Ее нарушtlются права и свободы субъекта персональньж данньтх;

5) осутцествJIяется обработка персонttпьных данньж, подлежащих опубликованию или
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом

5.2. Оператор вправе поручить обработку персональных данньD( другому лицу с согласия
субъекга персональньтх даЕных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основзlнии
закпючаемого с этим лицом договора, в том числе юсударственного или муниципаJIьного
коЕтракта, либо тryтем пришIтия юсударственным или муниципальным органом
соответствующею акта (лалее - поручеЕие оператора). Лицо, осуществJuIющее обработку
персонalльньж данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила
обработки персональньIх данных, предусмотренные Федеральным законом. В поручении
оператора должны быть определены перечень действий (операций) с персонапьными данными,
которые булут совершаться лицом, осуществJIяющим обработrry персонzrльных данньD(, и цели
обработки, должна быть установлена обязанность т{жого лица соблподать конфиденциаJIьность
персонzrльньD( данных и обеспечивать безопасность персонtulьных данных при их обработке, а
тt}кже должны быть указаны требования к защите обрабатываемьtх персональных данных в
соответствии со статьей 19 ФедеральЕого закона от27 июJIя 2006 г, N 152-ФЗ "О персональных
данньж".

5.3. Лицо, осуществJuIющее обработку персонаJIьньIх данньIх по поручению оператора, не
обязано поJryчать согласие субъекта персонttдьньIх дfiIных на обработку ею персональньD(
данньж.

5.4. В сrryчае, если оператор поручает обработку персонапьных данньIх друюму лицу,
отвотOтвонность п9род субъекгом trорсональньD( даЕIIьtх за дсйствия укшанного лица нссст
опорtхтор. Лицо,,осуществляющее обработку персональных данньж по поручению оператора,



несет ответствеIIность перед оператором.
5.5. Оператор обязан опубликовttть или иным образом обеспечить неограниченный доступ к

, докуI\1енту, определяющему его попитику в отношении обработки персонаJIьЕых даfiных, к
, сведениrIм о реализуемьтх требованиях к защите персонt}льных данньIх

5.6. Права субъектов П.Щн при принятии решений на основании искпючительно

, i автоматизированной обработки их П,щн.

t) организация не принимает решений, порождающих юридические последствия в отношении
субъекта ПrЩн или иным образом затрагивающих его права и законные интересы, на основании

] искJIючительно автоматизированной обработки ПДн, кроме случм наличия согласия в

, пrсьменной форме субъекта П,Щн или в случаях, предусмотренных федеральными зtжонами,

устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав и законных интересов сУбъеКта
, ПДн.

2) Организация рЕхlъясняет субъекry П.Щн порядок принятия решения на осIIовании
искJIючительно автоматизированной обработки его П,Щн и возможные юридические послеДстВия
такого решения, предоставляет возможность заявить возражение против такого решения, а также

i разъясняет порядок защиты субъектом ПrЩн своих прав и законных интересоВ.
5.7. Щосryп работников Организации к ПЩн (обработка П,Щн работникаruи) осуществляется

только дJuI выполнения их должностных обязанностей.
5.8. Лица, доступ которых к ПЩн необходим для выполнония служебных (трудовых)

обязанностей, допускаются к соответствующим ПrЩн на основании списка, утвержденного
руководством Организации (Приложение 2).

i 6. Конфпденциальность персональных данных, 6.1. Операторы и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не

раскрывать третьим лицtlм и не распространять персональные данные без согласия субъекта
персонarльных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

6.2. Организацией обеспечивается конфиденциальность ПДн, за искJIючением следующих
] .rry"u.",
' 1) в случае обезличивания П,Щн (когда возможно);

2) в отношении общедоступньж ПДн.
', 7. Специальные категории персональных данных

Ll. Обработка специапьньIх категорий персональных данньгх, касающихся расовоЙ,
ноционапьной принадлежности, политических взгJuIдов, репигиозных или философских

, убеждениЙ, состояния здоровья, интимноЙ жизни, не допускается, за искJIючением если:

i 1) субъект персонапьных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих
персональньтх данных;

2) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данньж;
3) обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о

государственной социаJIьной помощи, трудовым законодательством9 пенсионным

законодательством Российской Федерации;
'. 4) обработка персонЕIльных данных необходима мя защиты жизни, здоровья или иных

жизненно важньIх интересов субъекта персонаJIьных даЕных либо жизни, здоровья или иных
жизненно важньIх интересов других лиц и поJrучение согласия субъекта персональных данньж
невозможно;

5) обработка персонttльных данных осуществJuIется в медико-профилактических цеJIях, в

, целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социаJIьных услуг
, при условии, что обработка персон€}льных данных осуществJuIется лицом, профессионЕtльно

занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с законодательством
Российской Федерации сохранять врачебную тайну.

Е. Биометрические данные.
. 8.1. Не обрабатываются.

9. Трансграцичная передача персональных данных
9.1. Трансграничная передача персональных данных не производится.

10. Порядок обработки персональных данных, осуществляемой без использования
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средств автоматизации (Положение об особенностях обработки персоЕtulьньтх данных,
осуществJuIемой без использования средств автоматизации (утв. Постановлением Правительства
РФ от 15 сентября 2008 п N 687)

10.1. Обработка ПДн, содержащихся в информационной сист9мо ПЩн либо
извлечецньж из такой системы, считается осущ9ствленной без использования средств
автоматизации (не автоматизированной)о еспи такие действия с П,Щн, как использоваЕие,
уточнение, распространение, уничтожеЕие в отношении каждого из субъектов ПДн,
осуществляются при непосредственном участии человека.

10.2. Обработка П.Щн не может быть признана осуществJIяемой с использованием средств
автоматизации только на том основalнии, что П,Щн содержатся в информационной системе П.Щн
либо были извлечены из нее.

10.3. ПЩн при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации,
обособляются от иной информации, в частности rryтем фиксации их на отдельньж материальЕьж
носитоJIях П,Щн (далее - матери€lльные носители), в специальных разделах или на полях форм
(бланков). При фиксации П,Щн на материапьньIх носитеJIях Ее допускается фиксация на одЕом
материальном цосителе П,Щн, цели обработки которьж заведомо не совместимы.

10.4.,Щля обработки различных категорий ПДн, осуществляемой без использования сродств
автоматизацwи, для каждой категории П,Щн используется отдельный материЕlJIьный носитель.

10.5. Работник Организации, впервые приступающий к обработке ПЩн без использовtшиrl
средств автоматизации, под роспись информируется о факге обработки им П.Щн, обработка
которых осуществJuIется Организацией без использования средств автоматизации, категориях
обрабатываемьIх ПДн, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки,
устаfiовленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим
попожением.

10.6. При использовании типовьтх форм документов, характер информации в которьж
предполагает или допускает вкJIючение в них ПДн (далее - типовая форма), должны соблюдаться
следующие условия:

1) типовм форма или связtlнные с ней доrсументы (инструкциrI по ее заполнению, карточки,
реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки ПДн, осуществJIяемой без
использования средств автоматизации, найменование и адрес Организации, фамилию, имя,
отчество и адрес субъекта ПДн, источник поJIучения ПДн, сроки обработки ПДн, перечень
действий с П,Щн, которые будут совершЕtться в процессе их обработки, общее описание
используемьтх Организацией способов обработки ПДн;

2) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект П,Щн может поставить
отметку о своем согласии на обработку ПДн, осуществJIяемую без использования средств
автоматизации, - при необходимости поJIучения письменного согласиJI на обработry ПДн;

3) типовая форма должЕа быть составлена таким образомо чтобы каждый из субъекгов П,Щн,
содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со своими П,Щн, содержащимися в
документе, не нарушаJI прав и законньIх интересов иньтх субъекгов ПДн;

4) типовм форма должна искJIючать объединение полей, предпазначеIIЕых дJIя вЕесения П.Щн,

цели обработки которых заведомо не совместимы.
10.7. При ведении журналов (реестров, книг), содоржащих П,Щн, необходимые для

однократною прогryска субъекта ПrЩн на территорию Организации или в иных анаJIогиIIных

цеJIях, должны соблюдаться следующие условия:
1) копирование содержащейся в таких журналах феестрах, книгах) информации н9

допускается;
2) ПЩн каждою субъекга П!н моryт заноситься в такой журнал (книry реестр) не более

одного ра:}а в каждом сJIучае пропуска субъелста П!н натерриторию, на которой находится
Оргаrrизация.

10.8. При несовместимости целей обработки ПДн, зафиксированных на одном
материсrльном носителе, если материальный носитель не позвоJuIет осуществJIять
обработку П,Щн отдельно от других зафиксированньIх Еа том ж9 носитоле П,Щн, должны быть
приIIяты меры по обеспечеЕию раздельной обработки ПДн, в частности: 

],
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1) при необходимости использования или распространения опроделенных П.Щн отделыIо от

находящихся Еа том жо материапьном носителе других П.Щн осуществJuIется копирование П,Щн,

подлежащих распространению или использованию, способом, исключающим олIIовременное
копирование П.Щно не подлежащих распространению и использованию, и используется

фаспространяется) копия ПДн;
2) при необходимости уничтожения или блокирования части ПrЩп уничтожается или

блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведеЕиЙ, не подлежащих

уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновремеfiIIое копирование П,Щн,

подлежаrцих уничтожению или блокированию.
10.9. Уничтоженио или обезличивани9 части ПДн, если это допускается N{атериальныМ

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих ПЩн с
сохраЕением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материЕ}пьном носитепе
(удаление, вьтмарывание).

10.10. Правила, предусмотренные пунктЕlI\,Iи 10.7 и 10.8 настоящего Положения,
примешIются также в случае, если необходимо обеспечить раздельную обработку
зафиксированных на одном материальном носителе П,Щн и информации, не явпяюrцейся ПrЩн.

10.11. Уточнение П.Щн при осуществлении их обработки без использования средств
автоматизации производится путем обновленияили измеFIеЕия данных на материальном носителе,
а если это не допускается техническими особенпостями материЕtльного носитеJIя, - путем

фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо гrутем

изютовления нового материального носителя с уточненными ПДн.
11. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке,

осуществляемой без использования средств автоматизации.
11.1. Обработка П,Щн, осуществляемЕuI без использования средств автоматизации,

осуществJuIться в Организации таким образом, чтобы в отношеЕии каждой категории П,Щн было
определено место хранения П,Щн (материальньж носителей) и установлен перечень лиц,
осуществJuIющих обработку П.Щн либо имеющих к ним доступ (Приложенпе2).

11.2. Оргаяизация обеспечивает раздольное хранение П,Щн (платериальных носителей),
обработка которых осуществп яется в р{tзличных целях.

11.3. При хранении маториальных носителей соблюдаться условиrI, обеспечивающие
coxpzlнHocTb П.Щн и искJIючаIощие несанкционированный доступ (далее - НСД) к ним.

11.4. Выдача документов во вр9менное пользование, содержап\их персональные данные,

работникам структурных подра:}делений (должностныпл лицам) дJuI исполнения ими сJryжебных
обязанностей, фиксируется в контрольном журнаJIе (Приложение 7).

12. Порядок обработки персопальных данных, осуществляемой в информационных
системах персональных данньж

12.1. Под информационными системами персональных данных (далее - ИСПЩн)
Организация понимает совокупЕооть П.Щн, содержащихся в базах данных9 а также

информационных технологий и технических сро.щств; позволяющих осуществJlять обработку
таких П.Щн с использованием средств автоматизации.

12.2. Организация или лицо, которому на основании договора ОрганизациrI поручает
обработку П,Щн (далее - уполномочеЕное лицо) обеспечивает безопасЕость П.Щн при их обработке
в ИСП.Щн. фщественным условием договора явпяется обязанность уполномоченного лица
обеспечить конфиденциальность П,Щн и безопасность П.Щн при их обработке в ИСП,Щн.

12.3. Безопасность П,Щн при их обработке в ИСП.Щн Организации обеспечивается с
помощью системы защиты ПДн, включающей организационные меры и средства защиты
информации (в том числе шифровальные (криптографические) средства, средства
предотвращения НС.Щ, утечки информации по техническим канаJIам, программно-технических
воздействий на технические средства обработки ПДн), а также используемые в информационной
системе информационные технологии.

о Технические и програп{мные средства должны удовлетворять устанавливаемым в
соответствии с законодательством Российской Федерации требованиям, обеспечивающим защиту
информации.
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12.4. Обмен П.Щн при их обработке в ИСПЩн осуществJIяется по KaHaJIaI\{ связи,
заIIIита которьIх обеспечивается путем реализации соответствующих оргаIIизационньтх мер и
(или) путем применения технических сродств.

12.5. Щосryп пользователей к ИСПЩн регистрируются автомttтизированными средстваI\4и
информационноЙ системы в электронЕом журнttле. Содержание электронЕого журнапа
периодически проверяется администрЕхтором ИБ.

12.6. При обнаружении нарушении порядка доступа к П.Щн администратором ИБ
незамедпительно пРиостанавливает доступ пользователей к П,Щн пользоватеJIям йнформационной
системы до выявлеЕиrI причин нарушений и устранения этих прйчин.

13. Меры, направленные на обеспечение безопасности персональных данньж.
13.1. Выбор требований по обеспечению безопасности П,Щн в ИСП,Щн в соответствии с

постановпением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 20|2г.N 1119 "Об
утверждении требований к защите персональньIх данньж при их обработке в информациоцных
системах персональньIх данньIх" осуществJIяется в зависимости от уровня запIищенности
ИСПЩн.

13.2. Щля обеспечения 3-го уровня защищенности персонаJIьньIх д€lнньIх при их обработке в
информационньrх системах, в соответствии с прикЕlзом ФСТЭК от 18 февраля 2013 п, ЛЬ21,
вьшолнены слодующие требования:

1) обеспечен режим безопасности помещений, в KoTopblx рtвмещена информационная система,
преIIятствующий возможности некоЕтролируемого проникновения или пребывания в этих
помещениrIх JIиц, не имеющих права доступа в эти IIомещения;

2) обеспечена сохранность носителей персональньIх данньrх;
3) утвержлен руководителем перечень лиц, доступ KoTopbIx к персональным данным,

обрабать:ваемым в информационной системе, необходим дJuI выполнения ими служебцых
(труловьтх) обязанностей (Приложение 2);

4) используются средства защиты информации, прошедшие процедуру оценки соответствиrI
требованиям законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности
информации, в сJIучае, коша применение тtжих средств необходимо дпя нейтрализации
*1r""##Т""iЪп*"о.r*rоелицофаботник),ответственныйзаобеспечениебезопасности

персональных данных в информационной системе.
14. Право субъекта персональных дапных на досryп к его персональнцм дапным

14.1. фбъект персонiшьных данньж имеет право на получение сведенийо указанньIх в части
14.8 настоящей статьи, за исключением сJIучаев, продусмотренных частью 14.9 настоящей статьи.
Субъект персональньIх данньIх вправе требовать от оператора уточнениrI его персонаJIьньIх

дЕtнных, их блокирования ипи уничтожения в сJryчае, еспи персонаJIьные данные явJUIются
нополными, устаревшими, неточными, незаконЕо поJryченными или не явJUIются необходимьшrли

дJuI змвленной цели обработки, а также принимать предусмотренные закоЕом меры по защите
своих прав.

|4.2. Сведения, указанные в части 14.8 настоящей статьи, должны быть предоставлены
субъекry персонaльньж д{lнньж оператором в доступЕой форме, и в них не должны содержаться
персональные данные, отЕосящиеся к другим субъектаrr,r персональньж дtlнных, за искпючением
сJryчаев, если имеются законные основания Nlя раскрытия таких персональньD( даЕньIх.

14.3. В соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ Фед. от 02.07.2013) в
сJIучаях, если федераJIьными законаI\,1и и иными Еормативными правовыми актап{и, вступившими
в сиJIу до 1 июля 2013 года, предусмотрено использование электронЕой цифровой подписи,
используется усиленная квалифицированная электроннм подпись.

|4.4. Сведения, укtr}анные в части 14.8 настоящей статьи, предоставJIяются субъекry
персональньIх данных или его представителю оператором при обращении либо при поJrучении
зчlпроса субъекга персональньIх данпьтх или его представителя. Запрос должен содержать номер
основною документq удостоверяющего личность субъекга персональных данньrх или его
пр9дOтавитоJIя, оведения о дате вьцачи укванною докумеЕта и вьцавIцем 9го органе, оведения,
подтверждающие участие субъекга персонаJIьЕьж данньж в отношениях с оператором (номер



договора, дата закJIючониrI договора, условное словsсное обозIIачепие и (или) иные сведения),
либо сведепия, иным образом подтверждающие факт обработки персошальньж данных
оператором, подпись субъекта персональньж данных или его представителя. Затrрос может быть
направлен в форме электронною документа и подписан электронной подписью в соответствии с
законодатепьством Российской Федерации.

14.5. В случаео 9сли сведения, уrcванные в части 14.8 настоящей статьи, а также
обрабатываемые персоЕальные данные были предоставлены для ознакомления субъекry
персонаJIьЕых данных по его запросу, субъект персонЕ}пьных данных вправе обратиться повторно
к опер.птору или направить ему повторный запрос в целях получония сведений, указанньтх в части
9.8 настоящей статьи, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через
тридцать дней после первоначального обращения или направленая первоначального запроса, если
более короткий срок не установлен федерапьным законом, принятым в соответствии с ним
нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или
поручителем по которому явJuIется субъект персональных данных.

14.б. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить
ему повторный запрос в целях поJIучения сведений, ука:}анных в части 14.8 настоящей статьи, а
также в целях ознакомления с обрабатываемыми персонttльными данными до истечения срока,

укванного в части 14.5 настоящей статьи, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые
персональные данные не были предоставлены ему дJuI ознакомления в полном объеме по

результатам рассмотрения первоначаJIьного обращения. Повторный запрос наряду со сведениями,

указанньши в части 14.4 настоящей статьи, должен содержать обоснование нЕшравления
повторного запроса.

l4.7, Оператор вправе отказать субъекry персональных данных в выполнении повторного
зЕlпроса, не соответствующего условиям, предусмотреЕным частями l4.5 и 14.6 настоящей статьи.
Такой откЕtз должен быть мотивированным. Обязанность представлениrI доказательств
обоснованности откчва в выпопнении повторного запроса лежит Еа операторе.

14.8. Субъект персональных данньж имеет право на получение информации, касшощейся
обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персонаJIьных данных оператором;
2) правовые основания и цели обработки персончrльньIх данных;
3) цели и применяемыо оператором способы обработки персонЕrльньIх данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением

работников оператора), которые имеют доступ к персонttльным данным или которым моryт быть
раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании

федера-тlьного закона;
5) обрабатываемые персонz}льные данные, относящиеся к соответствующ9му субъекry

персонапьньж данных, источник их поJIучения, если иной порядок представления таких данных
IIе пр9дусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональньж данньIх, в том число сроки их хранениrI;
7) порядок осуществления субъектом персонаJIьньIх данных прffi, предусмотренньIх

настоящим Федеральным законом;
8) информацию об осуществленной или о предпопагаемой трансграничной перодаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку

персонЕ}пьньж данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена
такому лицу;

10) иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или другими
федеральными законами.

14.9. Право субъекта персональных данных на доступ к его персонaulьным данным может
быть ограничено в соотв9тствии с федеральными законами.

15. Обязанности оператора при сборе персональньж данных
15.1. При сборе персональных данньIх оператор обязан предоставить субъекry

персональньIх данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 9.8 настоящего
попожения.
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15.2. Если предоставление персональньж данньтх явJuIется обязательным в соответствии с
федеральвым законом, оператор обязан ршъяснить субъекry персонаJIьных дЕlнIIьж юридические
последствия откЕва предост€}вить ею персон€lJIьные данные.

15.3. Если персональные данные получены н9 от субъекта персон€tпьньIх даЕньIх, оператор,
за искпючением случаев, предусмотренньIх частью 15.4 настоящой статьи, до начала обработки
таких персонЕlльньж данньIх обязан предоставить субъекry персонаJIьных данньж спедующую
информацию:

1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его представителя;
2) цель обработки персонаJIьньIх данньIх и ее правовое осIIование;
3) предполагаемые пользователи персональЕых данньж;
4) установленные настоящим Федеральным законом права субъекта персональньж дalнньж;
5) источник поJryчения персонЕrльньIх данньж.

15.4. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекry персональньж данньж
сведения, предусмотренЕые п. 15.3, в сJIучаях, если:

1) субъект персональных данньIх уведомлен об осуществлении обработки его персоЕzIльных
данньIх соответствующим оператором;

2) персональные данные поJrучены оператором на основании федерального закона или в связи
с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по
которому явJuIется субъект персональньгх данных;

3) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персонЕrльньж данньIх или
поJIучены из общедоступного источника;

4) При сборе персонаJIьных данньтх, в том чиспе посредством информационно-
тепекоммуникационной сети "Интернет"о оператор обязан обеспечить зtlпись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональньrх данньж
граждан Российской Федерации с использованием баз данньгх, находящихся на территории
Российской Федерации.

1б. Контроль за соответствием обработки персональных дапных требовапиям
Федерального закона от 27 июля 2006 п N 152-ФЗ "О персональных данных".

16.1. Уполномоченным органом по защите прав субъектов персонtlльных данньIх, на
который возлагается обеспечение KoHTpoJuI и надзора за соответствием обработки персональных
данньD( требованиям настоящего Федерапьного закона, явJIяется федеральный орган
исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору в сфере
информационньж технологий и связи.

1б.2. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данньж
рассматривает обращения субъекта персонапьньж данньж о соответствии содержания
персонЕrльньD( данных и способов их обработки цеJIям их обработки и принимает
соответствующее решение.

1б.3. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персонttльньIх данньж по Орловской
области сайт: http://57.rkn.gov.ru/, тпф.: (4S62) 43-04-24,эл. Почта: !:.ý.о_ý_Кап"q5..7@_;k1,gр_у,"r:н_

17. ОтветствеЕность за нарушение требований настоящего Федерального закона от27
июля 2006 п N 152-ФЗ l'O персональных данныхll.

17.1. Лица, виновные в нарушении требований настоящею Федерального закона, несут
предусмотренпую законодательством Российской Федерации ответственность.

17.2. Мора.тlьный вред, причиненный субъекry персонЕrльньж данньж вследствие нарушения
его прав, нарушения правил обработки персональньIх данных, установленньD( настоящим
Федеральным законом, а тtжже требований к защите персоЕальньтх данньж, установленньD( в
соответствии с настоящим Федеральным законом, подлежит возмещению в соответствии с
законодательством Российской Федерации. Возмещение мораJIьного вреда осуществJuIется
независимо от возмещения имущественною вреда и понесенньгх субъектом персонttльньD( данньтх
убытков.
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Приложения:
1. Поречень персональньIх данньIх, обрабатрrваемых в ООО _<СанаториЙ : профилактор.иli

<Лесчой>;
2. Перечень сотрудников, допущенньж к работе с персональными данными, обрабатываемыми

в ООО кСанаторий - профилакторий <Лесной>;

3. Перечень информациоIIных систем персонаJIьных данных (ИСПЩн) ООО <СаНаТОРИй -

профлrлакторий <Лесной>, в которых долlIша быть обеспечена безопасность пнформации;

4. Форма сопIасия субъекга персональных данных (fIациенты) на их обработку;

5. Форма согласия родитеJuI (опекуна) на обработку персональных данньгх ребешка
(опекаемого);

6. Форма сопIаси,I субъекга порсональньж данных (Работники) на их обработlqу;

7. Форма журнаJIа выдачи док)д,Iентов, содерясaщих персоIrаJIьные данные, во Bpeтlrolшoe пользова1{и9

внутри организации.
8. Инструкция по обработке запросов субъекта персональных ланньж IIпи уполшомочеIIного

органа по защите прав субъектов персонаJIьных данных в ООО <Саtrаторий - rтрофилакторий

кЛесной>.

Разработал:
Заместитель руководителя Васильев С.В.
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